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REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
»2 W 1 - Praktykuj teorie - program studiéw dualnych w Sopockiej Szkole Wyzsze;”

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy regulamin okresla podstawowe zatozenia projektu, zasady rekrutacji oraz warunki uczestnictwa
w projekcie ,2 w 1 - Praktykuj teorie - program studiéw dualnych w Sopockiej Szkole Wyzsze)”,
nr projektu POWR.03.01.00-00-DU52/18 (zwanego dalej Projektem).

Projekt wspdtfinansowany jest ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach projektu POWR.03.01.00-00-DU52/18 na lata 2019-2022, O$ Priorytetowa lIl. Szkolnictwo wyzsze
dla gospodarki i rozwoju.

§2
SLOWNIK POJEC

Uzyte w niniejszym regulaminie pojecia oznaczaja;

o

Beneficjent — Sopocka Szkota Wyzsza (dalej: SSW).

Uczestnik projektu — osoba zakwalifikowana do udziatu w projekcie zgodnie z postanowieniami
niniejszego regulaminu, bezposrednio korzystajgca ze wsparcia w ramach Projektu.

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny.

Projekt — Projekt ,2 w 1 - Praktykuj teorig - program studiéw dualnych w Sopockiej Szkole Wyzszej".

UE - Unia Europejska.

§3
INFORMACJE O PROJEKCIE

Projekt ,2 w 1 - Praktykuj teorie - program studiow dualnych w Sopockiej Szkole Wyzszej” realizowany
jest przez Sopockg Szkote Wyzsza.
Projekt realizowany jest w okresie od 1 maja 2019 r. do 31 pazdziernika 2022 .
Projekt realizowany jest na obszarze Polski.
Celem gtéwnym Projektu jest podniesienie kompetencji 0s6b uczestniczacych w edukacji na poziomie
wyzszym w Sopockiej Szkole Wyzszej, odpowiadajagcym potrzebom gospodarki, rynku pracy
i spoteczenstwa, poprzez przygotowanie i realizacje programu ksztatcenia studiow dualnych na kierunku
ekonomia specjalnos¢: finanse i ekonomia biznesu w okresie 1.10.2019 — 31.10.2022.
W ramach Projektu zostang zrealizowane ponizej wskazane dziatania:

e Zadanie 1: podniesienie kompetencji UP,

e Zadanie 2: uzyskanie doSwiadczenia zawodowego zgodnie z programem ksztatcenia przez UP.
W ramach Projektu wsparciem objetych zostanie tacznie 20 oséb objetych wsparciem EFS w ramach
programu ksztalcenia o profilu ogoéinoakademickim lub praktycznym, dostosowanym do potrzeb
gospodarki, rynku pracy i spoteczenstwa oraz 24 osob, ktbre uzyskajg do$wiadczenie zawodowe
poprzez udziat w stazach.
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7. Osoby, ktére pojawig sie na liscie rezerwowej do Projektu, mogq zostaC przyjete na studia na
warunkach UP, za wyjatkiem odbycia ptatnego stazu. W tym przypadku osoby te odbedg staz bezptatny.
8. Niniejszy regulamin okres$la zasady rekrutacji oraz uczestnictwa w Projekcie.

§4
REKRUTACJA | PRZYJMOWANIE ZGLOSZEN
1. Rekrutacje Uczestnikéw projektu prowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana w Sopockiej Szkole Wyzszej
uczestniczacej w Projekcie.
2. Formularze rekrutacyjne dostepne bedg na stronie internetowej SSW oraz w siedzibie biura rekrutaci.
3. Kandydaci na Uczestnikow projektu ztozg ponizej wskazane dokumenty rekrutacyjne w wyznaczonych
terminach rekrutacii:
1) Ankiete osobowa,
2) Podanie o przyjecie na studia,
3) Kserokopia $wiadectwa maturalnego,
4) ZaSwiadczenie lekarza medycyny pracy (w tym oswiadczenie o niepetnosprawnosci).
4. Tre$¢ regulaminu i wzory dokumentdw, drukow i formularzy s dostepne w biurze projektu oraz umieszczone
na stronie internetowej Beneficjenta.
5. Ztozenie dokumentow rekrutacyjnych nie jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem do projektu.

§5
PRZEBIEG PROCESU REKRUTACJI | ZASADY REKRUTACJI UCZESTNIKOW
Rekrutacja Uczestnikdw projektu bedzie prowadzona w terminach; 06.05.2019 r. do 15.10.2019 .

. Kandydaci bedg wpisywani na liste zgtoszeniowa prowadzong osobno dla kobiet i mezczyzn uwzglednieniem
statusu osoby z niepetnosprawno$ciami.
Kazdy kandydat musi spetnia¢ tacznie Ogdine kryteria udziatu:

a. Osoba, ktdra uzyskata pozytywny wynik egzaminu maturalnego — kopia $wiadectwa dojrzatosci

(oryginat $wiadectwa dojrzatosci do wgladu),
b. Osoba bez zdrowotnych przeciwwskazan do podjecia nauki — zaswiadczenie lekarza medycyny
pracy,
c. Osoba uprawniona do pobytu na terytorium RP (dotyczy cudzoziemcédw) — kopia (oryg.do
wgladu) paszportu, wizy, karty pobytu lub réwnowazny dokument,
d. Osoba ubezpieczona na wypadek choroby lub NNW na okres ksztatcenia w RP (dotyczy
cudzoziemcdw) - polisa lub Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego.
4. Powyzsze kryteria bedg weryfikowane wedtug schematu 0-1 (nie spetnia-spetnia).
5. Uczestnik wyrazi wole udziatu w Projekcie poprzez ztozenie w wyznaczonym terminie dokumentéw
rekrutacyjnych, stanowigcych zatgcznik nr 1 2 do niniejszego Regulaminu w biurze rekrutacji SSW.
6. W kolejnym etapie rekrutacji Komisja Rekrutacyjna zweryfikuje Ogélne kryteria udziatu (zgodnie z par. 5 pkt 2)
oraz zweryfikuje i przyzna punktacje za Priorytetowe Kryteria Udziatu w postaci:
1) Osoba z niepetnosprawnosciami (o$wiadczenie, zaswiadczenie lekarskie badz réwnowazny
dokument) — 10 punktow.
2) Osoba bez do$wiadczenia zawodowego (o$wiadczenie) — 10 punktow.

32 Osoba z do$wiadczeniem zawodowxm Soéwiadczeniez - 5 punktow.
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7. Komisja Rekrutacyjna sporzadzi protokét z uzasadnieniem zakwalifikowania lub nie kandydatow. W
przypadku gdy liczba osob przewyzsza liczbe miejsc na studiach utworzona zostanie lista rezerwowa
uwzgledniajagca Ogdine kryteria udziatu i Priorytetowe Kryteria Udziatu. W przypadku uzyskania tej same;
liczby punktow przez dwie lub wigcej osob o kolejnosci decydowaé bedzie kolejnoé¢ zgtoszenia.

8. Osoby, ktére pojawig sie na liscie rezerwowej do Projektu, mogq zostaé przyjete na studia na warunkach UP,
za wyjatkiem odbycia ptatnego stazu. W tym przypadku osoby te odbedg staz bezptatny.

9. Osoby zakwalifikowane do Projektu zobowigzane sg do zlozenia, 3 zdje¢ legitymacyjnych 3,5x4,5 cm oraz
kserokopii dowodu osobistego do biura rekrutacji w ciggu 14 dni od dnia ogtoszenia wynikow. W przypadku
zwioki, na miejsce osoby zakwalifikowanej wchodzi osoba z listy rezerwowe.

10.Z osobami zakwalifikowanymi na liste podstawowa Uczestnikéw projektu bedg podpisane umowy o udziat w
projekcie bedace jednoczesnie umowami o studiowanie.

11. Dokumenty rekrutacyjne mozna sktada¢ bezpo$rednio w biurze rekrutacji SSW lub za posrednictwem poczty.

12. W przypadku rezygnacji Uczestnika z projektu na jego miejsce wejdzie kolejna osoba z listy rezerwowe;.

13. W przypadku braku zainteresowania uczestnictwem w Projekcie zorganizowana zostanie dodatkowa

rekrutacja.

14. Rekrutacja do Projektu odbywaé sie bedzie z zachowaniem zasad réwnego dostepu i réwnego traktowania

oraz niedyskryminacji wszystkich osdb zainteresowanych udziatem w Projekcie.

15. Listy osob zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie zostang zamieszczone na tablicy informacyjnej w

SSW. Kandydaci zostana réwniez poinformowani indywidualnie o zakwalifikowaniu sie drogg elektroniczng i
telekomunikacyjna.

§9
ZAKRES WSPARCIA W PROJEKCIE
1. W ramach Projektu zaplanowane zostaty nastepujace rodzaje wsparcia:
a) Opracowanie programu ksztatcenia i realizacja studiow dualnych na kierunku Ekonomia specjalno$¢
Finanse i Ekonomia biznesu
b) dobor miejsc stazowych zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami,
c) realizacja stazu od drugiego roku studiow w systemie 3 do 2 - tj. 3 dni stazu/tydzien w stosunku do 2
dni/tydzien na uczelni, gdzie staz odbywa sie w dniach, gdy nie ma zaje¢ na uczelni,
d) réwnosciowy dobdr pracodawcdw w oparciu o kryteria identyczne dla wszystkich,
e) wyznaczenie opiekuna stazysty w oparciu o kwalifikacje, staz i umiejetnosci,
f)  miejsce realizacji stazu wyposazone z potrzebami stazysty.
2. Koszty wskazane w budzecie Projektu nie wyczerpujg katalogu wydatkéw zwigzanych z realizacjg procesu
ksztatcenia na kierunku ekonomia, specjalno$¢ finanse i ekonomia biznesu. Tym samym z budzetu Projektu
finansowane jest 70% kosztow ogétem.
3. Uczelnia finansuje proces prowadzenia studiéw wytacznie z czesnego i nie uzyskuje zadnego dofinansowania
z budzetu panstwa w tym zakresie.
4. Student bedzie wiec wnosit czesne w wysokosci 30% warto$ci czesnego dla kierunku ekonomia to jest 100
PLN miesigcznie przez okres 12 miesiecy w roku akademickim. Uczestnicy projektu nie wnosza zadnych opfat za
zajecia finansowane ze $rodkoéw UE wykazanych w budzecie Projektu
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§10

PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKOW PROJEKTU

3. Kazdy Uczestnik projektu ma prawo do:

1)

udziatu w zajeciach realizowanych w ramach studiow i ptatnych stazy w postaci zaje¢ praktycznych u
pracodawcéw.

wgladu i modyfikacji swoich danych osobowych udostepnionych na potrzeby Projektu;

zgtaszania uwag i zastrzezen w formie pisemnej dotyczacych realizacji Projektu badz jego udziatu w
Projekcie, ktore bedg rozpatrywane przez Kierownika projekiu;

otrzymania stypendium stazowego, refundaciji kosztéw dojazdu na staz, Ubezpieczenia NNW w trakcie
stazu oraz szkolenia BHP i badan lekarskich przed rozpoczeciem stazu.

Uczestnik projektu zobowigzany jest do:

przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu;

systematycznego uczestniczenia we wszystkich formach wsparcia, ktére zostaty dla Uczestnika
przewidziane w ramach Projektu;

wypetnienia dokumentdw niezbednych do realizaciji Projektu;

poddania sie badaniom ankietowym w celu monitoringu i ewaluacji Projektu w czasie jego trwania oraz
po zakonczeniu;

potwierdzenia uczestnictwa we wszystkich zaplanowanych formach wsparcia poprzez kazdorazowe
Ztozenie podpisu na liscie obecnosci;

w przypadku opuszczania zaje¢ bez podania stosownego uzasadnienia lub zaswiadczenia, istnieje
mozliwos¢ skreslenia danej osoby z listy Uczestnikow projekiu;

niezwtocznego poinformowania koordynatora o rezygnacji z udziatlu w Projekcie. Rezygnacja z
uczestnictwa w Projekcie moze nastapi¢ z przyczyn uzasadnionych i niezaleznych od Uczestnika
projektu (np. w przypadku diugotrwatej choroby uniemozliwiajacej kontynuacje uczestnictwa w
Projekcie). W takiej sytuacji uczestnik ma obowigzek ztozyé pisemne o$wiadczenie o rezygnacji i jej
przyczynach, ktére podpisuje wraz z rodzicem lub opiekunem prawnym w terminie nie diuzszym niz 7
dni od zaistnienia sytuacji. Kazda rezygnacja zostanie rozpatrzona indywidualnie przez Dziekana
Wydziatu. W przypadku, gdy rezygnacja bedzie wynika¢ z innych przyczyn, niz wyzej wymienione, UP
moze zosta¢ wezwany do zwrotu kwoty poniesionej przez SSW na jego studia w ramach Projektu.
wnosi¢ czesne w wysokosci 30% wartosci czesnego dla kierunku ekonomia to jest 100 PLN miesiecznie
przez okres 12 miesiecy w roku akademickim na pokrycie kosztow nie uwzglednionych w budzecie
Projektu. Jednocze$nie Uczestnicy projektu nie wnoszg zadnych optat za zajecia finansowane ze
$rodkéw UE wykazanych w budzecie Projektu

5. Student ma obowigzek przystapienia do obrony pracy dyplomowe;j.

§ 11
MERYTORYCZNY PLAN STAZU

1. Po zakonczeniu Il semestru studiow stacjonarnych przez okres Il — VI semestru Uczestnik odbedzie ptatny
staz u pracodawcy w wymiarze 360 godzin w semestrze (3 dni w tygodniu po 8 godzin)

2. Dobér miejsc stazowych (stanowisk pracy) bedzie zgodny z posiadanymi kwalifikacjami, w oparciu o
rozmowe kwalifikacyjng studenta z pracodawca.
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10.
1.

12.

13.

Dzienny wymiar czasu stazu wynosi 8 godzin zegarowych, 7 godzin w przypadku osob z orzeczonym
stopniem niepetnosprawno$ci w stopniu umiarkowanym lub znacznym.

Celem odbycia stazu jest:

a) zapoznanie si¢ z procesem zarzadzania, funkcjonowania podmiotéw gospodarczych, instytucii
finansowych,

b) nabycie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku studiow w praktyce z zakresu
finanséw i rachunkowo$ci, analizy podstawowych zjawisk gospodarczych i sytuacji ekonomiczno-finansowej
jednostek gospodarczych,

¢) postugiwanie sie jezykiem specjalistycznym z zakresu finanséw i biznesu w kontaktach biznesowych i
obstudze klienta zagranicznego,

d) zdobycie praktycznych umiejetnosci w wykonywaniu pracy na okreslonym stanowisku,

€) nawigzanie kontaktéw zawodowych,

f) uswiadomienie i zapoznanie stazysty z aspektami psychologicznymi i etycznymi zajmowanego stanowiska
pracy,

g) wskazanie istoty budowania relacji interpersonalnych, zachowan organizacyjnych.

Staz moze byé realizowany w placowkach, z ktorymi SSW zawarto umowe tréjstronng; centra
outsourcingowe (BPO), centra ustug wspélnych (SSC/CUW), globalne centra ustugowe (GBS), podmioty
prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, dziaty ksiegowo-finansowe instytucji, jednostek administracii
publicznej i samorzadowej, biura rachunkowe, biura doradztwa podatkowego, urzedy skarbowe, banki.
Zadania studenta podczas stazu:

a) zapoznanie sie z dokumentacjg pracy placéwki,

b) zapoznanie sie z kanatem przeptywu informaciji i obiegu dokumentéw, makro- i mikrootoczeniem jednostki,
pozycjg na rynku,

¢) zapoznanie sie z systemem komputerowym stosowanym w jednostce oraz z jego struktura,

d) wykonywanie konkretnych zadan w okreslonych komérkach organizacyjnych przedsigbiorstwa lub
instytucji, w ktérej odbywana jest praktyka,

e) gromadzenie materiatow, wiedzy i do$wiadczenia niezbednego przy pisaniu pracy dyplomowej.

Student w zakresie dyscypliny pracy i organizacji zadan w trakcie trwania stazu podlega opiekunowi
stazysty.

Opiekun stazysty zapewnia kompleksowg opieke nad stazystq obejmujacej miesiecznie co najmnie
20h/stazyste.

Pierwszy tydzien stazu w kazdym semestrze nalezy przeznaczy¢ na rozplanowanie zaje¢ na caty okres
semestru.

Dziekan zalicza staz na podstawie prowadzonej przez studenta dokumentacji.

Student jest zobowigzany dostarczy¢é do dziekanatu kompletng dokumentacje w terminie od tygodnia po
zakoriczeniu kazdego semestru stazu.

Na prowadzong przez studenta dokumentacje sktada sie:

a) dziennik stazu,

b) sprawozdanie z przebiegu kazdego miesigca stazu,

c) listy obecno$ci na stazu za kazdy miesiac.

Na prowadzong przez SSW dokumentacje sktada sie:

a) protokoty z wizyt monitoringowych,
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b) dokumentacja fotograficzna.

Na prowadzong przez instytucje z otoczenia spoteczno-gospodarczego dokumentacje sktada sie:
a) opinia z realizacji stazu (na zakonczenie stazu),

b) $wiadectwo z odbycia stazu (na zakoAczenie stazu).

§12

STYPENDIUM STAZOWE
Stypendium stazowe co do zasady:
a) podlega ubezpieczeniu emerytalnemu,
b) podlega ubezpieczeniu zdrowotnemu,
c) jest w catosci zwolnione od podatku.
Stypendium wyptacane jest za okres trwania stazu proporcjonalnie do liczby godzin stazu realizowanego
przez stazyste. Wynagrodzenie stazysty wyptacane jest wytacznie za zrealizowane godziny stazu (nie moze
by¢ wyptacane z gory).
Czas poswiecony na wykonywanie czynno$ci technicznych oraz organizacyjnych nie jest wliczany do godzin
zrealizowanego stazu. Szczeg6towe warunki realizacji stazu, w tym czestotliwo$¢ wyptaty wynagrodzenia,
uregulowane sa przez Beneficjenta w umowie ze stazysta.
Za okres niezdoInosci do pracy oraz za okres niewykonywania zadan stazowych (np. dni wolne, urlop)
wynagrodzenie nie przystuguje.

§13

POSTANOWIENIA KONCOWE
Wszystkie formy wsparcia realizowane w ramach Projektu wspdtfinansowane sg z Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Kwestie sporne nieuregulowane w Regulaminie rozstrzygane bedg przez Kierownika projekiu.
Beneficjent zastrzega sobie prawo zmian niniejszego Regulaminu, o ktérych Uczestnicy projektu zostang
niezwlocznie poinformowani. Wszelkie zmiany Regulaminu wymagajg formy pisemnej pod rygorem jego
niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu
Cywilnego.
Niniejszy Regulamin zostanie zamieszczony na stronach internetowych Beneficjenta.
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie w dniu 01 maja 2019r obowigzuje w czasie trwania Projektu.
Zatgcznikami do niniejszego Regulaminu sa;
1) Zatgcznik nr 1 - Ankieta osobowa,
2) Zatgcznik nr 2 — Podanie o przyjecie na studia.
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SKAD DOWIEDZIELI SIE PANSTWO O OFERCIE EDUKACYINE) SOPOCKIE) SZKOLY WYZSZEJ? (ZAZNACZ ,X")
INTERNET PLAKATY, BILBORDY
RADIO TARGI EDUKACYINE
ZNAIOMI PREZENTACIA W SZKOLE SREDNIEJ
MEDIA SPOLECZNOSCIOWE PRASA
ZNAJIOMI Z PRACY ZNAJOMI Z SSW
NAZWA UKONCZONEJ SZKOtY SREDNIE)
Oéwiadczam, ze zapoznatam/em sig z Klauzulg Informacyjng dot. danych ych przez Sopocky Szkole Wyisza, dostgpng na stronie:

https://www.ssw-sopot.pl/ochrona-danych-osobowych.

D *Wymam 2gode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Sopocka Szkete

Wy2s2q w zakresie danych w

DATA | CZYTELNY PODPIS KANDYDATA

D Wyrazam 2gode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Sopocka
Szkole Wyisza w celach marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a)
Parlamentu i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

rekrutacyjnych zgodnie 2 art. 6 ust. 1 lit. a)
Europejskiego i Rady (UE} 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
[ w wigzku 2 danych | w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych).

podpls:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Sopockg Szkofe
Wyisz3 dla potrzeb przyszlych rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizyeznych w 2wigzku 2 przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie

o ochronie danych)

kwietnia 2016 r.w sprawle ochrony oséb fizycznych w zwiazku 2 przetwarzaniem
danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

podpis:

D y zgode na ymy od Sopockiej Szkoly Wyiszej, drogy

elektroniczng na wskazany przeze mnie w Formularzu adres e-mail informacji

h, h ustug przez Sopocky Szkote Wyzsza

w rozumieniu ustawy o éwiadczeniu uslug droga elektroniczng z dnia 18 lipca
2002 r.(Dz. U 22017 r,, poz. 1219 ze zm.)

podpis:

Informujemy, 2 zgodnie 2 art. 7 ust. 3 RODO moze Pani/Pan w dowolnym momencie wycofat 2gode na przetwarzanie danych osobowych przez SSW. Wycofanie 2gody nie wptywa na 2godnosé z prawem

przetwarzania, ktérego dokonano na podstawle zgody przed jej wycofanie
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JE] MAGNIFICENCJA
Prof. zw. dr hab. Teresa
Martyniuk

Podanie o przyjecie na studia na Wydziat Ekonomiczno-Spoteczny
Sopockiej Szkoty Wyzszej z siedziba w Sopocie

Prosze o przyjecie mnie (imie i nazwisko)

do Sopockiej Szkoty Wyzszej na studia pierwszego stopnia na kierunku Ekonomia o
specjalnosci Finanse

i ekonomia biznesu prowadzone systemem stacjonarnym realizowane w ramach projektu ,2 w
1 - Praktykuj teorig - program studiéw dualnych w Sopockiej Szkole Wyzszej” finansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, o$ I11. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju w okresie maj 2019 — pazdziernik
2022.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
.2 W 1 - Praktykuj teorie - program studiow dualnych w Sopockiej Szkole Wyzszej”
dostepnym na stronie internetowej Sopockiej Szkoty Wyzszej: www.ssw-sopot.pl/studia-
dofinansowane-z-ue.

podpis kandydata na studia
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